
個人情報ファイル簿 一覧表

個人情報ファイルの名称 記録項目 管理責任者 所管部署

010101 01 市⻑表彰事務 氏名、住所、生年月日、職業、地位、功績 総務課⻑ 総務部総務課行政係

010202 01 入札・契約事務 氏名、住所、生年月日、学歴、地位、資格 財政課⻑ 総務部財政課契約検査係
010203 01 土地転貸同意書発行事務 氏名、住所、資産状況 財政課⻑ 総務部財政課管財係
010203 02 財産区事務 氏名、住所、電話番号 財政課⻑ 総務部財政課管財係
010203 03 財産区議会事務 氏名 財政課⻑ 総務部財政課管財係

010401 01 避難行動要支援者名簿

氏名、生年月日、性別、住所又は居所、電
話番号その他連絡先、避難支援等を必要と
する理由 防災課⻑ 総務部危機管理室防災課防災係

010501 01
新退職報酬システム

氏名、住所、生年月日、職業、電話番号、
階級、表彰

消防課⻑ 危機管理室消防課消防係

020101 01 市政への意見・提言メール受付事務 氏名、住所、メールアドレス 秘書広聴課⻑ 企画部秘書広聴課秘書広聴係
020101 02 理事者交際等に係る公職者名簿 氏名、住所、役職名、任期 秘書広聴課⻑ 企画部秘書広聴課秘書広聴係

020101 03 市政への手紙受付事務 氏名、住所、生年月日、職業、地位、功績 秘書広聴課⻑ 企画部秘書広聴課秘書広聴係

020101 04 死亡者・喪主名簿
死亡者氏名、住所、性別、喪主氏名、死亡
者との続柄、葬儀情報 秘書広聴課⻑ 企画部秘書広聴課秘書広聴係

020201 01 特別定額給付金事業給付事務
氏名、印影、生年月日等、住所、電話番
号、家族状況、親族・続柄、口座番号 企画課⻑ 企画部企画課企画係

020401 01 のらざあ利用登録事務
氏名、電話番号、生年月日、性別、住所地
（市内、市内別荘、市外） 地域創生課⻑ 企画部地域創生課地域創生係

020401 02 ふるさと納税事務 氏名、住所、電話番号 地域創生課⻑ 企画部地域創生課地域創生係

020401 03
ふるさと納税ワンストップ特例制度に係る
事務

氏名、住所、電話番号、生年月日、性別、
国籍、本籍 地域創生課⻑ 企画部地域創生課地域創生係

所管番号



個人情報ファイルの名称 記録項目 管理責任者 所管部署所管番号

020402 01 広報写真等のデジタルデータ 顔写真 地域創生課⻑ 企画部地域創生課広報係

030101 01 静香苑使用許可書

死亡者（本籍、住所、氏名、性別、生年月
日、死因、死亡年月日、死亡場所、火葬日
時）
申請者（住所、氏名、続柄） 市⺠課⻑ 市⺠環境部市⺠課市⺠係

030101 02 ⻑野県⺠交通災害共済事務

氏名、住所、生年月日、性別、親族続柄、
心身障害、傷病名、家族状況、電話番号、
預金番号、行政区、組コード、世帯コード 市⺠課⻑ 市⺠環境部市⺠課市⺠係

030101 03 永明寺山公園墓地管理
氏名、住所、生年月日、性別、本籍、親族
続柄、電話番号、預金番号 市⺠課⻑ 市⺠環境部市⺠課市⺠係

030301 01 FIT申請・認定情報事務 氏名、住所 環境課⻑ 市⺠環境部環境課環境保全係
030301 02 開発許可申請事務 氏名、住所、電話番号、資産状況 環境課⻑ 市⺠環境部環境課環境保全係

030301 03
太陽光発電システム設置補助金交付要綱事
務

氏名、住所、生年月日、性別、本籍、親族
続柄、滞納状況、電話番号 環境課⻑ 市⺠環境部環境課環境保全係

030302 01 合併処理浄化槽設置補助事業事務 住所、氏名、電話番号 環境課⻑ 市⺠環境部環境課公害衛生係
030302 02 狂犬病予防事務 住所、氏名、電話番号 環境課⻑ 市⺠環境部環境課公害衛生係
030302 03 公害苦情処理 住所、氏名、電話番号 環境課⻑ 市⺠環境部環境課公害衛生係

030302 04
合併処理浄化槽設置届・設計概要書受付事
務 住所、氏名、電話番号、設置場所 環境課⻑ 市⺠環境部環境課公害衛生係

030302 05 特定施設設置確認申請等受付事務 住所、氏名、電話番号、事業所所在地 環境課⻑ 市⺠環境部環境課公害衛生係
030302 06 墓地等の経営等の許可事務 住所、氏名、電話番号 環境課⻑ 市⺠環境部環境課公害衛生係
040101 01 ⺠生児童委員用福祉台帳作成事務 氏名、性別、生年月日、住所 地域福祉課⻑ 健康福祉部地域福祉課福祉２１推進係

040102 01 身体障害者手帳事務

氏名、性別、生年月日等、住所、電話番
号、写真・肖像、心身障害、傷病名、傷病
歴、健康状態、身体機能、家族状況 地域福祉課⻑ 健康福祉部地域福祉課障害福祉係



個人情報ファイルの名称 記録項目 管理責任者 所管部署所管番号

040202 01 介護福祉金支給事務

氏名、生年月日、年齢、性別、住所、介護
保険被保険者番号、要介護度の推移、直近
の施設入所、対象期間中の施設入所・短期
入所の日数、認定開始日、認定終了日 ⾼齢者・保険課課⻑ 健康福祉部⾼齢者・保険課⾼齢者福祉係

040202 02 介護認定調査事務
氏名、介護保険被保険者番号、生年月日、
年齢、性別、住所、要介護度、行政区 ⾼齢者・保険課課⻑ 健康福祉部⾼齢者・保険課介護保険係

040203 01 国⺠健康保険に関する事務

氏名、性別、生年月日、住所、電話番号、
所得・収入、納税状況、口座番号、家族状
況、在留資格、心身機能の障害 ⾼齢者・保険課課⻑ 健康福祉部⾼齢者・保険課国保年金係

040204 01 福祉医療事務

氏名、性別、生年月日、住所、電話番号、
学業・学歴、所得・収入、口座番号、家族
状況、婚姻、在留資格、心身機能の障害、
診療情報、健康保険証 ⾼齢者・保険課課⻑ 健康福祉部⾼齢者・保険課医療係

040204 02 後期⾼齢者医療事務

氏名、性別、生年月日、住所、電話番号、
所得・収入、納税状況、口座番号、家族状
況、在留資格、心身機能の障害 ⾼齢者・保険課課⻑ 健康福祉部⾼齢者・保険課医療係

050101 01 水田台帳
氏名、住所、生年月日、口座情報、農地情
報 農林課⻑ 産業経済部農林課農政係

060101 01 道路水路占用リスト 氏名、住所、占用場所、占用物件の名称 建設課⻑ 都市建設部建設課管理係

060101 02 道路水路占用賦課リスト
氏名、住所、占用場所、占用物件の名称、
占用料賦課額 建設課⻑ 都市建設部建設課管理係

060302 01
景観づくり条例及び茅野市景観計画に基づ
く届出 氏名、住所、電話番号 都市計画課⻑ 都市建設部都市計画課公園景観係

060304 01 建築確認申請事務 氏名、住所、電話番号、建物概要 都市計画課⻑ 都市建設部都市計画課建築係



個人情報ファイルの名称 記録項目 管理責任者 所管部署所管番号

060402 01 公共下水道事業受益者負担金事務

氏名、性別、生年月日等、住所、電話番
号、印影、職業、所得・収入、資産状況、
納税状況、取引状況、公的扶助受給、口座
番号等、家族状況、親族・続柄、居住状
況、心身機能の障害 水道課⻑ 都市建設部水道課営業係

060402 02 上下水道料金事務

氏名、性別、生年月日等、住所、電話番
号、印影、職業、所得・収入、資産状況、
納税状況、取引状況、公的扶助受給、口座
番号等、家族状況、親族・続柄、居住状
況、心身機能の障害 水道課⻑ 都市建設部水道課営業係

060404 01 給水装置工事事務 氏名、住所、資格、電話番号 水道課⻑ 都市建設部水道課給水維持係
060406 01 公共下水道築造工事承認事務 氏名、住所、電話番号 水道課⻑ 都市建設部水道課下水道管理係

060406 02 排水設備工事届及び公共下水道使用届事務 氏名、住所、資格、電話番号 水道課⻑ 都市建設部水道課下水道管理係

070101 01 債権者登録事務
氏名、住所、生年月日、電話番号、口座番
号 会計課管理者 会計課会計係

080101 01 小学校学童クラブ運営事業

氏名（保護者、児童）、住所、生年月日、
性別（児童）、生年月日（児童）、家族状
況、健康状態（児童）、勤務先住所・電話
番号（保護者）、かかりつけ医（児童） こども課⻑ こども部こども課こども係

080104 01 児童手当（特例給付）支給事務

個人識別符号、氏名、住所、生年月日、性
別、国籍・本籍、親族・続柄、職業、所
得・収入、扶養関係、電話番号、口座番号 こども課⻑ こども部こども課こども・家庭支援係

080106 01 こども館０１２３広場利用登録者 氏名・住所・性別・生年月日・電話番号 こども課⻑ こども部 こども課 こども館

080301 01 各種学校事業補助金交付事務 氏名、住所 学校教育課⻑ こども部学校教育課教育総務係



個人情報ファイルの名称 記録項目 管理責任者 所管部署所管番号

080301 02
児童手当に係る学校給食費等の徴収等に関
する事務 氏名、住所、滞納状況、電話番号 学校教育課⻑ こども部学校教育課教育総務係

080301 03 食物アレルギー児除去食対応事務
氏名、生年月日、性別、親族続柄、診断
書、電話番号 学校教育課⻑ こども部学校教育課教育総務係

080301 04 奨学金関係事務
氏名、住所、性別、資産状況、収入状況、
滞納状況、課税額、預金番号、家庭状況 学校教育課⻑ こども部学校教育課教育総務係

080301 01 各種学校事業補助金交付事務 氏名、住所 学校教育課⻑ こども部学校教育課教育総務係

080301 02
児童手当に係る学校給食費等の徴収等に関
する事務 氏名、住所、滞納状況、電話番号 学校教育課⻑ こども部学校教育課教育総務係

080301 03 食物アレルギー児除去食対応事務
氏名、生年月日、性別、親族続柄、診断
書、電話番号 学校教育課⻑ こども部学校教育課教育総務係

080301 04 奨学金関係事務
氏名、住所、性別、資産状況、収入状況、
滞納状況、課税額、預金番号、家庭状況 学校教育課⻑ こども部学校教育課教育総務係

080302 01 スクールカウンセラー事務
氏名、住所、生年月日、性別、心身障害、
健康状態、家族状況、相談内容 学校教育課⻑ こども部学校教育課学務係

080302 02 中間教室関係事務
氏名、住所、生年月日、性別、心身障害、
家族状況、状況報告 学校教育課⻑ こども部学校教育課学務係

080302 03
要保護及び準要保護児童生徒就学援助費特
別支援教育就学奨励費支給事務

氏名、住所、生年月日、性別、親族続柄、
収入所得、家族状況、預 学校教育課⻑ こども部学校教育課学務係

080302 04 遠距離通学費補助金交付事務 氏名、住所、性別、預金番号 学校教育課⻑ こども部学校教育課学務係

080302 05 心身障害児就学指導事務
氏名、住所、生年月日、性別、学業成績、
心身障害、傷病名、傷病歴 学校教育課⻑ こども部学校教育課学務係

080302 06 小中学校就学事務 氏名、住所、生年月日、性別、親族続柄 学校教育課⻑ こども部学校教育課学務係
080302 07 スポーツ振興センター事務 氏名、住所、預金番号 学校教育課⻑ こども部学校教育課学務係



個人情報ファイルの名称 記録項目 管理責任者 所管部署所管番号

090102 01 社会教育関係団体等登録事務 氏名、住所、電話番号、未成年者 生涯学習課⻑ 生涯学習部生涯学習課中央公⺠館教育係

090104 01 図書館利用登録事務
氏名、住所、生年月日、性別、電話番号、
メールアドレス（任意） 生涯学習課⻑ 生涯学習部生涯学習課図書館係

110101 01 農地台帳
氏名、住所、生年月日
農地情報（地名、地番、面積等） 農業委員会事務局⻑ 農業委員会事務局農地係

120101 01 永久選挙人名簿事務
氏名、住所、生年月日、性別、国籍、本
籍、親族・続柄 選挙管理委員会事務局⻑ 選挙管理委員会事務局選挙係

120101 02 財産区議会議員選挙人名簿事務
氏名、住所、生年月日、性別、国籍、本
籍、親族・続柄 選挙管理委員会事務局⻑ 選挙管理委員会事務局選挙係

120101 03 農業委員会委員選挙人名簿事務 氏名、住所、生年月日、性別、親族・続柄 選挙管理委員会事務局⻑ 選挙管理委員会事務局選挙係


