
公立大学法人公立諏訪東京理科大学　事務部組織（案）

【平成２９年４月現在】 【平成３０年４月以降】

職 職員数 職 職員数
部長 1 部長 1
次長 1 次長 1

業務内容 職 職員数 業務内容
総務関係 課長 1 総務課

・文書処理 係長 1 庶務係
・各種調査 係員 2 ・文書処理
・卒業式 臨時又は派遣 1 ・人事
・入学式 ・各種調査
・認証評価（取り纏め） ・卒業式
・文科省申請（取り纏め） ・入学式
・学長秘書業務 ・理事会・経営審議会
・産学連携 ・認証評価（取り纏め）
・生涯学習 ・文科省申請（取り纏め）
・高大連携 ・学長秘書業務

・理事長秘書業務
・内部監査業務

係長 1 産学官連携係
係員 3 ・産学連携
臨時 2 ・生涯学習

・高大連携
・研究契約業務
・知財関係業務

経理・管財関係 課長 1 経理・管財課
・伝票入力・支払処理 係長 1 経理・管財係
・一般契約 係員 5 ・予算、決算
・施設保守 臨時又は派遣 3 ・給与処理
・営繕 ・伝票入力・支払処理
・ネットワーク ・一般契約

・入札業務
・施設保守
・営繕
・環境安全業務
・ネットワーク
・コンピュータ全般

教務・学生支援関係 課長 1 教務・学生支援課
・授業関係 係長 1 教務・学生係
・定期試験 係員 4 ・授業関係
・学修支援室 臨時又は派遣 2 ・定期試験
・認証評価（教学部分） ・学修支援室
・文科省申請（教学部分） （うち保健師） (1) ・認証評価（教学部分）
・教授会 ・文科省申請（教学部分）

・学生指導窓口 ・教授会

・奨学金　　 ・教育研究審議会

・よろず相談室 ・学生指導窓口
・独自入試 ・奨学金　　
・センター入試 ・よろず相談室
・受験生窓口 ・海外留学
・入試ガイダンス等 係長 1 入試・広報係
・オープンキャンパス 係員 3 ・独自入試
・学生指導窓口 臨時又は派遣 1 ・センター入試
・各種ガイダンス ・願書受付
・求名票 ・受験生窓口
・インターンシップ ・入試ガイダンス等

・オープンキャンパス
係員 2 （キャリアセンター事務）

・学生指導窓口 
・各種ガイダンス
・求名票
・インターンシップ
・企業見学会

※ 赤字：公立化に伴い増加する業務
※ 青字：外部委託を想定している業務

平成２９年４月現在　職員体制 平成３０年４月現在　職員体制
職 職員数 職 職員数 うち学校法人派遣

部　長 1 部　長 1 1
次　長 1 次　長 1

課　長 3 1
係　長 5

係　員 18 係　員 19

正規職員　計 20 正規職員　計 29 2 9

（うち本学からの出向職員） （5）

臨時職員 4 臨時職員 2

派遣職員 3 臨時又は派遣職員 7

合　計 27 合　計 38 2

　平成２９年４月現在と
　平成３０年４月現在の差

正規職員数の比較
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